
Das sind wir:
Mit uns finden Sie als Fachkraft, Quer- und Wiedereinsteiger, Berufsanfänger oder Student seit mehr als 25 Jahren schnell
und unkompliziert den Job, der zu Ihnen passt - ob als professionelle Personalvermittlung oder als tarifgebundene
Arbeitnehmerüberlassung.

Erfahren Sie mehr unter www.go-renta.de/ueber-uns

 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
(5223)

Zweck und Ziel der Stelle

Für ein namhaftes Unternehmen in Neustadt in Sachsen suchen wir ab sofort einen Bürokaufmann (m/w/d) zur sofortigen
Einstellung.

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle mit der Möglichkeit zur Übernahme bei fachlicher und persönlicher
Eignung.

Das können Sie erwarten:

Gehalt nach Tarif-Vertrag (BZA/DGB): ab 2.500,00 € brutto 
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Mobilitätszuschuss (ÖPNV / Kfz)
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)
Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge
Sicherheit und Planungsfreiheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag 
Kostenfrei Kaffee, Tee und Wasser
Kein Großraumbüro

Ihre Aufgaben:

Erstellen, Prüfen und Erfassen von Rechnungen
Bearbeitung der Lohndaten für die Abrechnung
Vorbereitung der Buchhaltung für das Steuerbüro
Erfassung und Ablage aller betrieblich relevanten Unterlagen 
Kommunikation mit den Fachbereichen

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Erfahrung in der Reklamationsbearbeitung
Kenntnisse in der Buchführung und Datenpflege

* Gut zu wissen:

Wir schätzen Vielfalt und freuen uns über jede Bewerbung - ganz egal, welchen Geschlechts, Nationalität, ethnischer und
sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität Sie sind.

https://www.go-renta.de/ueber-uns


Interessiert? Dann bewerben Sie sich!

Ihre Ansprechpartnerin:

RENTA Personaldienstleistungen GmbH
Frau Estel
Dresdner Straße 16
01796 Pirna

Fon. +49 (0) 3501 461 20 30
Mob. +49 (0) 1522 145 85 25 (WhatsApp)
Fax. +49 (0) 3501 461 20 32

bewerbung-pir@go-renta.de
www.go-renta.de

Datenschutzhinweise

Wenn Sie sich bewerben oder mehr erfahren möchten, dann schicken Sie Ihren
Lebenslauf an bewerbung-pir@go-renta.de oder rufen Sie unter +49 (0) 3501 461
20 30 an.

Wir freuen uns auf Sie!

*Wir freuen uns über jede Bewerbung – egal welchen Geschlechts, Herkunft, Religion oder Sexualität Sie sind. Wir benutzen
die generische männliche Form nur aufgrund der Einfachheit und der Lesbarkeit.
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