
Sachbearbeiter/ Verwaltung Buchhaltung (m/w/d)
(4551)

 Standort: Pirna

Unser Angebot:

Ein Lohnvorschlag: ab 16,70 € / h brutto 
Lohnanpassungen auf Grundlage von Ausbildung oder Berufserfahrung
Einarbeitung 30h / Woche auf Basis der Arbeitnehmerüberlassung
Bei Eignung Vollbeschäftigung und Übernahme in Direktanstellung geplant
Individuelles Onboarding Programm 
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zuschuss zur betriebliche Altersvorsorge bei entsprechender
Betriebszugehörigkeit
Urlaub lt. Tarifvertrag

Die neuen Aufgaben:

Kreditorenbuchhaltung, Rechnungsprüfung- und Reklamation
Internes und externes Reporting
Verarbeitung und Aktualisierung von Stammdaten
Prüfung von Reisekostenabrechnungen 
Unterstützung des Fachbereiches Einkauf, Materialbeschaffung
Allgemeine Sekretariatsaufgaben 

Fachliche Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
Berufserfahrung in der Buchhaltung von Vorteil
Kenntnisse im Umgang mit SAP oder DATEV wünschenswert 
Strukturierte und terminorientierte Arbeitsweise

Dein Ansprechpartner:

RENTA Personaldienstleistungen GmbH
Frau Estel
Niederlassungsleiterin
Gartenstraße 7
01796 Pirna
 
Fon. +49 (0) 3501 461 20-31
Mail. pirna@go-renta.de

www.go-renta.de
Datenschutzhinweise

https://www.go-renta.de/datenschutzhinweise-fuer-bewerbende
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