
Über uns:
Mit uns findest Du als Fachkraft, Quer- und Wiedereinsteiger, Berufsanfänger oder Student seit mehr als 25 Jahren schnell
und unkompliziert den Job, der zu Dir passt - ob als professionelle Personalvermittlung oder als tarifgebundene
Arbeitnehmerüberlassung in Vollzeit, Teilzeit oder Nebenjob / Minijob - sprich uns an!

Mehr erfahren unter:  www.go-renta.de/ueber-uns

Personalsachbearbeiter*in
(6171)

 Standort: Lampertswalde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Neuer Job gesucht?

In Lampertswalde suchen wir eine/n Personalsachbearbeiter*in .

Entwicklungspotential / Perspektiven

Gehalt nach Tarif-Vertrag (BZA/DGB): mind. 14,53 € brutto pro Stunde 
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Mobilitätszuschuss (ÖPNV / Kfz)
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)

Der Tagesablauf im Überblick:

•    Unterstützung der Lohnabrechnung

•    Erfassung und Pflege von Kandidatendaten aus unseren Jobmessen in Polen

•    Telefonische Nachverfolgung und Klärung der Kandidateninteressen

•    Weitergabe der relevanten Informationen an unsere Personalleiterin

•    Unterstützung bei Bewerbungsgesprächen, ggf. als Übersetzerin/Übersetzer

Sie bringen mit:

•    Sehr gute Deutsch- und Polnischkenntnisse

•    Sicherer Umgang mit Outlook und Excel

•    Sorgfältige und zuverlässige Datenpflege

•    Erfahrung im Personalbereich von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

So bewerben Sie sich:

Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per Email oder per WhatsApp.

https://www.go-renta.de/ueber-uns


Wir melden uns schnellstmöglich bei Ihnen.

Ihre Ansprechpartner: 

Frau Katrin Ohrisch Whats App. +49 (0) 174 33 78 604

Frau Paulina Kietz-Krolikowska Whats App. +49 (0) 174 34 74 153

Wir freuen uns auf Sie!

RENTA Personaldienstleistungen GmbH
Straße der Jugend 33
03050 Cottbus

Fon. +49 (0) 355 483 922 61
bewerbung-cb@go-renta.de
www.go-renta.de
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